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DISAHKAN OLEH Lot Dekan,
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INAMA POS : Penyusunan Roadmap Penelitian
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 95 Tahun 2021 Tentang Perguruan  |1. SMA/D3/Sarjana

Tinggi Negeri Badan Hukum Universitas Andalas 2. Menguasai Operasional Komputer
2. Peraturan Rektor Universitas Andalas Nomor 8§ Tahun 2022 3. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur akademik

Tentang Organisasi dan Tata Kerja Organ Pengelola Universitas 4. Menguasai Sistem Informasi Akademik (SIA)

Andalas 5. Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik dengan bahasa yang baik

3. Peraturan Rektor Universitas Andalas Nomor 7 Tahun 2023
Tentang Peraturan Akademik Universitas Andalas
4. Kalander Akademik yang sedang berjalan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Registrasi Mhs 1. Komputer
2. SOP surat keluar 2. Printer
3. Kertas
4. Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelaksanaan Kegiatan harus mengacu kepada peraturan- 1. Dokumen

peraturan rektor
2. Apabila perlakuan prosedur penyusunan tidak dilakukan akan
merugikan mahasiswa dan fungsi pelayanan tidak tercapai

2. Pengarsipan
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Pelaksana Mutu Baku Keterangan
NO URAIAN KEGIATAN Petugas
Administrasi Mahasiswa Kasi Adm WDI Kelengkapan Waktu OUTPUT
Akademik
Mahasiswa mengajukan permohanan surat turun __. Probosal Dokumen
1 | penelitian ke bagian akademik dengan syarat Pos; 2 Menit proposal
i Penelitian o
membawa proposal yang sudah diujikan penelitian
Petugas memvalidasi dokumen tersebut dan blanko permintaan . Dokumen
2 . - o 3 Menit proposal
menyerahkan blanko permintaan surat penelitian surat penelitian "
penelitian mhs
| : Proposal Blanko surat
3 Mahasiswa mengisi blanko permintaan surat f-*- Penelitian dan 3 Menit enelitian van
penelitian blanko surat felah di isiy g
| penelitian
‘ Blanko surat
Petugas menerima blanko penelitian dari mhs penelitian, kertas, . Surat turun
4 " = . 5 Menit "
dan membuat surat turun penelitian 2 rangkap printer dan penelitian
komputer, tinta
Kasi memeriksa dan memparaf surat turun ‘ > Surat turun ) Surat.t.urun
5 " i 5 Menit penelitian yang
penelitian penelitian, pena .
telah diparaf
surat turun
5 | WD I menanda tangani surat turun penelitian * - surat t urun 10 Menit penellt[an yang
penelitian, pena telah ditanda
tangani
surat turun surat turun
Petugas menyerahkan surat turun penelitian « e . penelitian yang
6 o penelitian yang 2 menit ;
kepada mhs 1 rangkap dan 1 rangkap di arsipkan ) . telah ditanda
ditanda tangani .
tangani
surat turun
surat turun penelitian yang
7 | Mhs menerima surat penelitian r- pgnelltlan yang 2 menit telah ditanda
ditanda tangani i .
angani
L surat turun Dokumen
8 | Pengarsipan dokumen A penelitian yang 1 Menit surat turun
- ditanda tangani penelitian
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TANGGAL EFEKTIF
DIEAHKAN OLEH DEKAM FAKULTAS FETERMAKAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI iy
UNIVEREITAS ANDALAS if _-"r P
FAKULTAS PETERNAKAN i
Fref. Dr. ir. Mardiatl Zaln, M5
MIP. 196506131390032002
NAINA POS FENYUSUNAK ROADMAP PEHGABDIAN
Saksi Pengabdlan
1. 1lUndang-Unczng Momaor 14 Tahun 2003 fentzng Keterbukaan hiormasi Pukik 1. Doger

-

2 Partrapan Mo 35 Tahun 201 2 tencang pedoman pengusunan standar aparasional prossdir 2. 2 Tanaga e~ddkan, 02 dan 57
Aosministras Pemarictzh

3 Paraturan Parcarinzah Ramer 95 Tanun 2021 tentang Perguruzn Tingg Meoerd Gadan Hukum
Univerzitas dhdalzs

4 Paraturan Bektor Univarsitas Ahcizlas Momor 7 Tahun 2022 Tentang Senvalanggaraan
Pendidikan Universitag fndaas

£ Peraluran Reklor LUnivarsiae Ancalas Momor & Tahun 2027 lenlang Organsas dan Tata Kana

Organ Fengenlzasn Lniverslas Ands as

S Peraturan Rekdor Universiias Ancslas Momor d Tahun 2023 Tenlang Tata laskah Dinas o

Lingkungsn Liniversiias Ancsiss
KETERKAITAN DEMGAN SOP LAIN PERALATANIPERLENGKAPAN

1. POS Fenylzsunzn Roadmap Penelitan 1. Karrputar;
2. Printer
3. ATH:

PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAN

Jika FO5 ir tidak d leksanakan maka mengakibatkan eechambatnya penyusunan Boeaomap Perelfian 1, Dokurren 2. Pangareipan,
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